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JOUKKUEEN TEHTAVAT

Joukkueen toimet ovat hyvinkin suoraviivaiset ja selkeat. Lahtokohtaisesti joukkueet
kuittaavat kaikki seuran jakamat vuorot ja tekevat vuorojen tietojen pohjalta
harjoituksen tai ottelun omaan kalenteriin.

Kuittaamalla vuoron voit samalla tehda vuoron tiedoista harjoituksen tai ottelun oman
joukkueen kalenteriin.

Mikali jaettuihin vuoroihin tulee muutoksia, voi vuoron vapauttaa vapaiden vuorojen
varastoon, mista muut joukkueet voivat sen varata itselleen.

HUOM! Kalenterimerkinnalla ja vuorolla ei ole hyvaksynnan jalkeen suoraa yhteytta. Esim.
harjoituksen poistaminen kalenterista ei poista vuoroa ja painvastoin.

Tyopoydalta naet kuittaamattomat vuorot. Siirry jaettujen vuorojen listalle linkista.

1.

Jaettujen vuorojen lista (Odottaa joukkueen kuittausta)
e Listalla nékyy kuluvan kuukauden jaetut vuorot.
o Vieressa on myds nakyma mahdollisesti jo kyseiselle paivalle
kalenterissa oleviin tapahtumiin
¢ Voit myos ottaa kaikki jaetut vuorot nakyviin rastittamalla ko. kohdan

. Kuittaa jaetut vuorot

e Tee kuittauksen yhteydessa vuoron tiedon pohjalta harjoitus tai ottelu joukkueen
kalenteriin, mikali sita ei jo kalenterissa ole.
o Muokkaa tarvittaessa aikaa harjoitukseen tai otteluun sopivaksi (oheisharjoitteet)

Vapauta vuoro

e Mikali haluat luopua hyvaksytysta vuorosta, vapauta vuoro

e Vapautettu vuoro siirtyy vapaiden vuorojen varastoon muiden joukkueiden
varattavaksi. Poiston yhteydessa jarjestelma ilmoittaa, mikali samalle paivalle on
joukkueen kalenterissa tapahtumia ja ne voi samalla linkista poistaa.

Varaa vuoro vapaiden vuorojen varastosta (linkki tyopoydalla)
e Varaa vapautettu vuoro samalla tavalla kuin omalta "listalta” seuran jaetuista
vuoroista.

Raportit kaikista vuoroista (linkki varauslistan pohjalla)
e Raporteista naet yhteenvedon kaikista joukkueesi vuoroista halutulta aikavalilta
ja voit vieda ne myds suoraan exceliin
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Jaetut vuorot

Tyodpoydalta naet jaetut vuorot ja niiden tilat.

ﬁ Vuorovaraukset »

E Vapaita vuoroja tarjolla »
Odottaa joukkueen kuittausta »

- Seuran poistamat hyvdksytyt vuorot
Ex

Odottaa joukkueen kuittausta, paaset tarkastelemaan ja hyvaksymaan seuran jakamia
vuoroja.

’ﬁ\ Joukkueen vuorot

Laheta halytyks| le henkilGille

Nayta kaikki kuittaamattomat vuorot

Seuran poistamat hyviksytyt varaukset (1)

e Harjoitus Harjoitus Ottelu Ottelu
Aloitusaika 2 3 5 % 1 _
Paikka Aloitusaika Paikka Aloitusaika
01.04.2015 Ke (@ Best-Hall 17:45:00 Best-Hall 17:45
06.04.2015 Ma w Best-Hall 16:00:00
18.04.2015 La ° L BestHal 16:00:00

Valitse aluksi joukkueen toimihenkildista ne, kenelle halutaan halytykset peruutuksista.
2,

Oletuksena naet kaikki menossa olevan kuukauden vuorot, jotka joukkueelle on jaettu ja
niiden tilat (kuittaamattomat vuorot keltaisella).

Rastittamalla Nayta kaikki kuittaamattomat vuorot, naet kaikki joukkueen
kuittaamattomat vuorot.

3.

Jaettujen vuorojen vieressa naet samalle paivalle joukkueen kalenteriin mahdollisesti jo
tehdyt merkinnat, jonka voit ottaa huomioon vuoroa kuitatessa.

4,

Klikkaa kuittaamatonta vuoroa. Vuoroon voi myads liittya vuoronjakajan kommentti.

5.

Tama on kolmas paikka mista naet halytyksena seuran peruuttamat vuorot

Tarkista, ettei kyseiselle paivalle ole jaanyt kalenteriin merkintoja.

Huhtikuu 4/2015 v
( 2 kuittaamatonta vuoroa )
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Vuoron kuittaaminen

Vuoron varaaminen

Lilkuntapaikka Best-Hall
Pvm 15.04.2015
Alku- loppuaika 17:45:00 - 19:15:00
Kommentti
Kuittaa vuoro Kuittaa ja luo harjoitus Kuittaa ja luo ottelu

Kuittaa vuoro
¢ Vuoro kuitattu ja tila muuttuu. Pelkka kuittaus riittaa, jos kalenterissa on jo
merkinta.
Kuittaa ja luo harjoitus
¢ Vuoron tietoja voi hyodyntaa luomalla sen pohjalta harjoitustapahtuma
joukkueen kalenteriin. Muuta tarvittaessa harjoituksen aloitusaikaa ja kestoa
seka kirjoita ennakkoinfo.
Kuittaa ja luo ottelu
e Sama kuin ylla otteluiden osalta

Vuoron varaaminen

Harjoituksen teema
Jaaharjoitus
Paikka
Best-Hall
Pvm
20.04.2015
Alkaa
15:30
Kesto

90

Ennakkoinfo

Kuittaa ja luo harjoitus

Kuitatulla vuorolla ja kalenterimerkinnalla ei ole suoraa yhteytta toisiinsa!

© Jopox Oy
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Vuoron vapauttaminen

Kun joukkueen suunnitelmiin tulee muutoksia, voit vapauttaa vuoron vapaiden vuorojen
varastoon "myytavaksi” muille joukkueille.

Vapauttaminen on syyta tehda ajoissa, koska talléin muut joukkueet ennattavat reagoida
siihen. Mikali vapautunutta vuoroa ei kukaan ota, jaa vuoro kayttamattomana joukkueelle.

Vapauttaaksesi jo kuitatun vuoron, klikkaa kuitattua vuoroa.

Vuoron varaaminen

Lilkuntapaikka Best-Hall

Pvm 15.04.2015

Alku- loppuaika 17:45:00 - 19:15:00
Kommentti

Siirra vapaisiin vuoroihin

Siirra vapaisiin vuoroihin ja kirjoita peruuttamisen syy sille varattuun kenttaan.
Tila muuttuu punaiseksi, kunnes joku muu joukkue varaa vapautuneen vuoron Vapaiden
vuorojen varastosta.

Mikéli joukkueen kalenterissa on samalle pé&ivélle tapahtuma (ottelu, harjoitus), ehdottaa
Jérjestelmé sen muokkaamista.

Vuoron varaaminen

Harkat 20.04.2015 16:00 Muokkaa »
L. Harjg
01.04.2015 Ke () BestHal 17:45:00 Best-
06.04.2015 Ma @ Besthal 16:00-00
15.04.2015 Ke - 17:45:00

Vapautettu vuoro poistuu listalta, kun toinen joukkue on sen varannut.
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Vapaiden vuorojen varasto

Tyopoydalta naet tasta ajankohdasta eteenpain vapautettujen vuorojen lukumaaran.

ﬁ‘ Vuorovaraukset »

E Vapaita vuoroja tarjolla »
Odottaa joukkueen kuittausta »

Vapaita vuoroja tarjolla.

Naet listan vapaista vuoroista.

ﬁ Vuorovaraukset » Vapaat vuorot

e e e

18.04.2015 16:00:00-19:00:00 Best-Hall -juniorit Vieraspeli sovittu Varaa »

06.04.2015 16:00:00-17:00:00 Best-Hall B-juniorit Muutoksia harjoitusohjelmassa Yaraa »

Varaa haluamasi vuoro ja tee samat toimet kuin hyvaksyessasi jaetun vuoron.

Vuoron varaaminen

Paikka Best-Hall
Pvm 18.04.2013
Alku- loppuaika 16:00:00 - 19:00:00
Kommentti Peli HIFK
Varaa vuoro Kuittaa ja luo harjoitus Kuittaa ja luo ottelu

Nyt vuoro siirtyi joukkueellesi ja poistui vapauttavan joukkueen listoilta.
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Joukkueen raportit

Raporteista naet yhteenvedon kaikista joukkueelle jaetuista vuoroista halutulta aikavalilta
liikuntapaikoittain.

Raportin tiedot
Raportt! ajalta 01.12.2014 - 17.04.2015
Valittu joukkue: B-juniorit
Valittu varauksen tlatieto. Kaikki varauksen tilat
Valitut kuntapaikat: Best-Hall, Tompan halli, Urheilutalo
Yhteenveto
e lwm
B-juniorit Best-Hall Kuitattu 1.5h
B-juniorit Best-Hall Vapaiden vuorojen varastossa 1h
B-juniorit Urheilutalo Kuitattu 1.5h
Yhteensa 4h
Varaukset
S e £
B-juniorit Best-Hall Kuitattu 01.04.2015 17:45:00 - 19:15:00 01:30
B-juniorit Best-Hall Vapaiden vuorojen varastossa 06.04.2015 16:00:00 - 17:00:00 01:00
B-juniorit Urheilutalo Kuitattu 25.03.2015 18:00:00 - 19:30:00 01:30

Raportin voit myos siirtaa Exceliin, raporttinakyman oikean ylanurkan painikkeesta.

Raportti ajalta: 01.12.2014 - 17.04.2015
Valittu joukkue: B-juniorit
Valittu varauksen tilatieto: Kaiklki varauksen tilat
Valitut liikuntapaikat: Best-Hall, Tompan halli, Urheilutalo
Yhteenveto
Joukkue Mimi Tila Tunnit
B-juniorit Best-Hall Kuitattu 1,5h
B-juniorit Best-Hall Vapaiden vuoroj1lh
B-juniorit  Urheilutalo Kuitattu 1,5h
Yhteens3 4h
Varaukset
Joukkue  Mimi Tila Pvm Alku- loppuaika  Kesto hh:mm
B-juniorit Best-Hall Kuitattu 01.04.2015 17:45:00-19:15:00 01:30
B-juniorit Best-Hall Vapaiden vuoroj06.04.2015  16:00:00- 17:00:00 01:00
B-juniorit  Urheilutalo Kuitattu 25.03.2015 18:00:00 - 19:30:00 01:30




